Na temelju ¢lanka 21. i 36. Zakona o predskolskom odgoju i naobrazbi, te Slanka 51. todke 1. st.
3. Statuta Prosvjetno - kulturnog centra Madara u Republici Hrvatskoj, Osijek, Drinska 12A,
Upravno vijec¢e Centra na sjednici odrZzanoj dana 30. rujna 2025., temeljem pozitivnog misljenja

Vijeca roditelja, Odgojiteljskog vijeca vrtiéa te Nastavnicko — uditeljskog vijeéa OS/SS, a na
prijedlog ravnatelja Centra donosi:

GODISNJI PLAN | PROGRAM RADA
Djecjeg vrti¢a ,Bobita" pri PKC Madara u RH
za pedagosku godinu 2025./2026.

listopad 2025.




UvVOD

Prosvjetno-kulturni centar Madara u Republici Hrvatskoj osnovan je Uredbom o osnivanju Vlade
Republike Hrvatske (Klasa: 016-01/99-01/02; Urbroj: 5030104-99-1 od 1. travnja 1999. godine).
Djelatnost Centra je odgoj i naobrazba na madarskom jeziku za pripadnike madarske nacionalne
manjine, i to:

- njega, odgoj i naobrazba, te skrb o djeci predskolske dobi

- osnovno Skolovanje

- srednjoSkolsko $kolovanje

Predskolski odgoj djece pripadnika madarske nacionalne manjine u Centru ostvaruje se sukladno
Zakonu o predskolskom odgoju i naobrazbi (N.N. br. 10/1997. i N.N. br. 107 / 2007.), na temelju
Drzavnog pedagoskog standarda pred$kolskog odgoja i naobrazbe (N.N. br. 63/08. ) te Zakona o odgoju
i obrazovanju na jeziku i pismu nacionalnih manjina ( N.N. br. 51/2000.).

Djedji vrti¢ ,,Bobita* pri PKCM nudi korisnicima mogucnost izbora programa:

- 10 satni primarni program,
- 5 satni primarni program.

OSNOVNI PODACI O USTANOVI U KOJOJ RADI DV ,,Bébita*

NAZIV I SJEDISTE

Prosvjetno — kulturni centar Madara u RH, Osijek

ADRESA 31 000 Osijek, Drinska 12A
ZUPANLJA Osjecko-baranjska
MATICNI BROJ CENTRA 1462440

OIB CENTRA 44552139436

MB TRGOV. SUD - OSIJEK 030065823

SIFRA CENTRA U MZOM 14— 060 — 021

RAVNATELJ

Jano§ Andoéi, prof

TEL. (centrala) - vrtié

031/328 688

TEL/FAX. ( ravnatelj )

031/274 — 340 - lokal 1

E — MAIL RAVNATELJA

ravnatelj@pkem.hr

E — MAIL VRTICA

pkem.vrtic-bobita@skole.hr

WEB STRANICA

www.pkem.hr




1. PODACI O UVJETIMA RADA

1. Materijalni uvjeti rada
Sredstva za rad dje¢jeg vrtica ,,Bobita* u sklopu Centra osiguravaju se:
- iz sredstava proraduna Osnivada (¢l. 48. stavak 1. Zakona o predSkolskom odgoju i
naobrazbi N.N. br. 10/97) — Ministarstva znanosti, obrazovanja i mladih

- obvezatnim sudjelovanjem roditelja u cijeni programa, sukladno Pravilniku
- iz drugih izvora: proraduna Grada Osijeka, donacije, itd.

1.1. Podaci o upisnom podruéju

Djegji vrti¢ Centra prihvaéa djecu iz svih dijelova grada Osijeka, kao i iz okolnih sela, gdje zivi
stanovniStvo madarske nacionalnosti: Laslovo, Korod, Hrastin i cijela Baranja

1.2. UnutraSnji prostori

Vrti¢ sa zasebnim ulazom s juZne strane Centra smjeSten je u prizemlju C — zgrade, i od ukupne povrine
objekta od cca. 3.487,70 m? uporabive povriine zauzima povrsinu od 338,80 ¢etvornih metara.

Prostorije vrtiéa su:

2 prostorije za dnevni boravak i rad s djecom 2x90,00 m?
¢ajna kuhinja 12,80 m?
komunikacije, u kojem je smjestena: blagovaonica, 82,60 m?
kabinet za odgojiteljice 12,80 m?
soba za prijem roditelja 12,80 m?
dva WC-a za djecu ( jedna s ugradenom tus kabinom) 2x12,80 m?
jedan WC za odgojiteljice 12,80 m?

1.3. Okolis vrtiéa

Ispred prostorija za dnevni boravak djece, sa jugozapadne strane Centra nalazi se vanjska terasa (132

m?) pokrivena s tendom iznad svih prozora.
Uz terasu je izgradeno i uredeno vanjsko igraliste, od cca. 300 detvornih metara po EU normama.

1.4. Sredstva i pomagala za rad odgojiteljica

Vrti¢ je opremljen sa raznovrsnim igrackama, projektorima, TV — ima, novim PC - konfiguracijama s
printerima za odgojiteljice ( sa beZi¢nim internetskim pristupom ).

Iz sredstava proratuna osnivada (Clanak 48., stavak 1. Zakona o predikolskom odgoju i naobrazbi, NN
10/97 ) MZOM. Obvezatnim sudjelovanjem roditelja u cijeni programa, sukladno Pravilniku (roditelji
uplacuju 70,00 €, za poludnevni boravak, te 85,00 € za cjelodnevni boravak).

Iz drugih izvora: proracuna grada Osijeka, razne donacije iz mati¢ne zemlje.




L.5. Plan obnove i adaptacije

- licenje prostorija vrti¢a

- obnova sanitarnih ¢vorova u vrticu
- kontinuirana nadopuna novog vanjskog igraliSta novim spravama i raznom opremom

- servis klima uredaja

- redovna nabava potro§nog materijala, didakti¢kog materijala, slikovnica i stru¢ne literature
- kontinuirana opskrba sredstva za CiS¢enje i dezinfekciju

2 PODACI O 1ZV RSITELJ IMA POSLOVA I NJIHOVIM RADNIM
ZADUZENJIMA U PEDAGOSKOJ GODINT 2025./2026.

2.1. Podaci o odgojno - obrazovnim radnicima vrti¢a

Ime i prezime

Struéna sprema

Posao koji obavlja

2.1.1. Odgojiteljice

Timea Pastor-Bajsi¢ VSS odgojiteljica

Izabela Kati¢ VSs odgojiteljica

Emese Ferenc-Ili¢ A odgojiteljica
Eva Perkovié AN odgojiteljica— voditeljica vrti¢a

2.1.2. Ravnatelj i struéni suradnici’

Jano§ Andogi VSS ravnatelj Centra
Erna Varga VSS pedagoginja Centra
2.2, Ostali radnici Centra — potrebni za rad vrtiéa®
Albert Si¢ VSS tajnik Centra
Ana Solti¢ VSs knjigovoda Centra
Toni Turkovié¢ SSS administrativni radnik
[lonka Peter SSS kuhar
Glorija Horvat SSS kuhar
Robert Molnar SSS domar
Dejan Prosser SSS domar
Marko Bar¢an KV voza¢ $kolskog autobusa
SneZana Tot SSS spremadica
Eva Adam SSS spremacica
Manuela Dobsai 08§ spremacica
Dijana Kovaé SSS spremacdica

! Podaci se odnose na cjelokupan rad u PKCM u RH
2 Podaci se odnose na cjelokupan rad u PKCM u RH




2.2. Globalno ustrojstvo rada vrtiéa u pedagoskoj godini 2025./2026.

Pocetak rada vrtica
Zavrsetak rada vrtica

8. rujna 2025.
30. lipnja 2026.

s ; . Broj . g Broj A ¢ g g ;
Mjesec/godina Broj dana sithota Broj nedjelja blagdana/ﬁlraznika Radni dani Broj radnih sati
Rujan 2025. 30 4 4 1 (Dan Centra) 17 170
Listopad 2025. 31 4 4 0 23 230
Studeni 2025. 30 5 S 1 (Drzavni praznik) 19 190

: 2 (Drzavni praznik) i 2
P )
rosinac 2025 31 4 4 danaslabodna 19 190
L 2 (Drzavni praznik) i 1
26.
Sijecanj 2026 31 5 4 slobodiin dar 19 190
Veljaca 2026. 28 4 4 0 20 200
Ozujak 2026. 31 4 5 0 22 220
Travanj 2026. 30 4 4 1 (Drzavni praznik) 21 210
Svibanj 2026. 31 S S 1 (Drzavni praznik) 20 200
S s 2 (Drzavni praznik) i |
Lipanj 2026. 30 4 4 slobodin dan 19 190
Srpanj 2026, 31 4 4 0 0 0
Kolovoz 2026. 31 5 5 1 (Drzavni praznik) 0 0
UKUPNO: 365 52 52 15 198 1980
2.3. Tjedno zaduZenje odgojno — obrazovnih radnika vrti¢a
2.3.1. Tjedno zaduZenje odgojiteljica
Struka i & o e R
R. : : % Radno vrijeme Radno vrijeme Broj sati Broj sati
Ime i prezime Posao koji ; AT
br. ? (od—do) sa strankama tjedno godiSnje
obavlja
I Tlmga .P:a'stor- : YiSl“ 40 1768
4Js1o ogeolticyica Odgojiteljice se rotiraju
. VSS po smjenama:
2 [zabela Kati¢ odsojiteliica 1. smjena: 6 - 12 40 1768
= 2. smjena: 10-16
3. |  EvaPerkovi¢ pi Radi se u paru: 40 1768
odgojiteljica - 1.12. smjena
4. | Emese Ferenc-Ili¢ il POy i 40 1768
odgojiteljica

Radne obaveze odgojitelja u odgojnim skupinama

Radna obveza odgojitelja sastoji se od neposrednog rada u skupini, dnevne pauze i ostalih poslova
(vodenje pedagoske dokumentacije, rad s roditeljima, individualno strugno usavrSavanje, pracenje
strucne literature i dr.).
Radno vrijeme odgojnih skupina utvrduje se na osnovi stvarnih potreba djeteta i roditelja u toj odgojnoj
skupini. Ono je fleksibilno i nije unaprijed odredeno ve¢ se mijenja tijekom godine i u skladu sa stvarnim
potrebama djeteta i roditelja.




Tjedne obveze odgojitelja:

Struktura 40-satne tjedne radne obveze odgojitelja

Poslovi Tjedno zaduzZenje (sati) Dnevno zaduZenje (sati)
Neposredni rad 275 5.5
Ostali poslovi 10 2,0
Stanka 2,5 0,5
Ukupno 40 8

NAPOMENA: Satnica je utvrdena prema Drzavnom pedagoskom standardu predskolskog odgoja i naobrazbe,
Clanak 29. Tjedna obveza od 40 sati za odgojno-obrazovne radnike strukturirana je od 27,5 sati neposrednog rada
s djecom (rad u skupini, deZurstva, posjete, izleti itd.) te 12,5 sati rada na ostalim poslovima, §to ukljuéuje i stanku
od 30 min. U ostale sate rada ulaze sati za planiranje, pripremanje, suradnju s roditeljima, permanentno struéno
usavrsavanje (individualno i kolektivno), odgojiteljska vijeca, aktivi, radni dogovori, rad u timovima. Svakom
odgojitelju na pogetku pedagoske godine uruduje se Rjesenje temeljem Pravilnika o radu, o godi§njem zaduzenju
i strukturi radnog vremena za pedagosku godinu 2025./2026.

U ovoj pedagoskoj godini:

’ Odgojiteljica
Tjedan
Eva Perkovié Timea Pastor-Bajsi¢ [zabela Katié¢ Emese Ferenc-Ili¢
1. 2. smjena 1. smjena 1. smjena 2. smjena
2. 1. smjena 2. smjena 2. smjena 1. smjena
3 2. smjena 1. smjena 1. smjena 2. smjena
4. 1. smjena 2. smjena 2. smjena 1. smjena
Nakon 4. tjedna se zaduZenja ponavljaju po¢ev od 1. tjedna - sukladno gornjoj tablici !
2.3.2. Tjedno zaduZenje ravnatelja i stru¢nih suradnika3
R. liiei piealitie Pfst;(l)lll((?)ji Ra((il(l)((;:'(li‘:)je)eme Radno vrijeme sa Broj sati Broj sati
br. obavlja Stanka strankama tjedno godisnje
prof. 20-15-
1. | JanotAndo&i | povijesti, Llgnall 7:30-15:30 40 1768
; 11:00-11:30
ravnatelj
8:00 -14:00
Utorak: 7:30 — 14:00
10:30—11:00
dipl. pedagog, | Srijeda: 7:30 - 11:00
% e g pedagog 9:30 - 10:00 8:00 - 11:00 20 2
Petak: 7:30 - 14:00
10:30-11:00
8:00-14:00

*Posao stru¢nog suradnika pedagoga sc rasporeduje na $estosatni dnevni rad (pola radnog vremena: utorkom i petkom 6
sati, srijedom 3 sata) u osnovnoj Skoli Centra i u djecjem vrtiéu Bébita od éega 12,5 sati obavlja poslove neposrednoga
pedagoskog rada, a ostale poslove obavlja u sklopu satnice do 20-satnog tjednog radnog vremena.

3 Podaci se odnose na cjelokupan rad u PKCM u RH




2.3.3. Tjedno zaduZenje administrativnog osoblja*

Struka Radno vrijeme Rad sa
R. Ime ) i sati et
e T Posao koji (od—do) strankama BI:OJ sall Bro!vsa.tl
obavlja Stanka (0d-do) fedns Bodishje
' dipl. inr 7:00 - 15:00
1. Albert Si¢ R 9:00 —12:00 40 1768
J 10:30 — 11:00
. 7:00 - 15:00
2. | AnaSoltié Eggg"?';t P10 =100 40 1768
ovoTa | 10:30-11:00

2.4. Tjedno zaduZenje pomoéno — tehni¢kog osoblja

2.4.1. Raspored i zaduZenja djelatnika na poslovima CiSéenja i srodnim poslovima
odrzavanja Cistoe u PKCM

Radnici: Manuela Dobsai, Dijana Kovag, Eva Adam i SneZana Tot

A - SEKTOR RADA

C —zgrada Povrsina (m?)
prizemlje (vrti¢) 338
kat (hodnik, sobe i 3 u¢ionice) 352

stepeniSte AC —tornja i step. pri straznjem
izlazu iz vrtiéa ukljudujuci stepeniste prema 26
podrumu kod ulaza i straznjeg izlaza vrtica

A —zgrada
* prizemlje: 47
- 1 kabinet za stru¢ni aktiv str. jez. + 1 mala

ucionica do kabineta &b
- WC za u¢enike (M i Z ) uz kabinet za strane 2%
jezike
* Kkat: 5 47
- WC za ucenike (M iZ)
1 kabinet za str. aktiv + 1 u¢ionica uz WC —e
za ucenike

UKUPNO 862
Ostali poslovi:

o CiSCenje i uredenje terase vrtica, straznjeg ulaza vrtica te ¢is¢enje i uredenje (sadnja
cvijeca, itd.) straznjeg dvorista

e Centra (parkiraliSte, prostor ispred $portske dvorane)

e zamjena posteljina u vrticu - svakog 1. u mjesecu, odnosno po potrebi

e zamjena posteljina u sobama za goste — po potrebi

e okopavanje zimzelenog grmlja s dvorine strane kod AC — tornja

e C(iSéenje snijega oko Centra, ukljuéujuéi i vrtiéa i igraliSte vrtica

4 Podaci se odnose na cjelokupan rad u PKCM u RH




B - SEKTOR RADA

A —zgrada Povrsina (m?)

* cijeli kat (izuzev WC — a za ugenike, 1

kabineta i razreda do WC — a) 30e

B - zgrada:

* cijeli kat 344

* stepeniSte AB — tornja 12
UKUPNO 861

Ostali poslovi:

* pranje i glaCanje posteljina za vrti¢ i za sobe za gostujuée nastavnike Centra

 CiSCenje i uredivanje (sadnja cvijeca, itd.) vanjskog prostora ispred B — zgrade Centra od

AB - tornja do glavne kapije.
* okopavanje zimzelenog grmlja s dvori$ne strane kod AB — tornja.
* (iS¢enje poda oba ulaza vrti¢a nakon dolaska djece (oko 9:00 sati).
o CiSCenje snijega oko Centra, ukljudujudi i vrtiéa i igraliste vrtica.

C - SEKTOR RADA

A —zgrada: Povrsina (m?)
* prizemlje, sve¢. dvorana, podij, prostor gl.
ulaza do ulaza u dvoranu (izuzev: 1 kabineta

za struéni aktiv i 1 uionice, kaoi WC —a za 52
ucenike)
B — zgrada:
* prizemlje do ulaza u kuhinju 206
* stepeniSte prema katu kod gl. ulaza Centra i
kod straZnjeg izlaza iz kuhinje ( prema 22
knjiznici )

UKUPNO: 860

Ostali poslovi:

e CiSCenje i uredenje ( sadnja cvijeca, itd.) vanjskog prostora ispred glavnog ulaza ( A —
zgrada ) u Centar: od ograde uz vrti¢ do parkiralista ispred AB — tornja
e CiSéenje snijega oko Centra, ukljuéujuéi i dvoriste te terasa vrtica.

D - SEKTOR RADA

Sportska dvorana PovrSina ( m?)
* dvorana za TZK 714
* svlaCionica za ucenike (uz dvoranu) 46
* svladionica za ucenice (uz dvoranu) 46
* kabinet nastavnika TZK (uz dvoranu) 18

B — zgrada







