PROSVIETNO-KULTURN]I CENTAR MADARA U RH
Drinska 12 A, 31 000 Osijek

KLASA: 011-01/25-03/12

URBROVJ: 2158-64-05-25-01

U Osijeku, 4. prosinca 2025 g.

Na temelju ¢lanka 60. Zakona o radu (,,Narodne novine*, broj 93/14., 127/1 7.,98/19., 151/22., 46/23. i
64/23.), ¢lanka 31, Temeljnog kolektivnog ugovora za zaposlenike u javnim sluzbama (,,Narodne
novine®, broj 29/2024.), &lanka 21. Kolektivnog ugovora za zaposlenike u osnovnogkolskim ustanovama
(-»Narodne novine* broj 51/2018.), &lanka 30. Kolektivnog ugovora za zaposlenike u srednjoskolskim
ustanovama (,,Narodne novine* broj 51/2018.), ¢lanka 34. Pravilnika o radu Prosvjetno-kulturnog centra

ODLUKU
O RASPOREDU RADNOG VREMENA

Clanak 1.

Ovom Odlukom utvrduje se tjedni i dnevnij raspored radnog vremena u Prosvjetno-kulturnom centry
Madara u RH.

Tjedno radno vrijeme rasporeduje se u pet (5) radnih dana, od ponedjeljka do petka.

Centar radi od 6:00 do 22:00 sata za vrijeme nastavnog tjedna, a po posebnom rasporedu za vrijeme
ucenickog odmora.

U slucaju potrebe drugacijeg organiziranja nastave, odrzavanja roditeljskih sastanaka, sjednica i sl.,
ravnatelj moze utvrditi drugacije radno vrijeme Centra,

Nastava se u osnovnoj skoli Centra odrzava u Jednoj smjeni, prijepodne od 8:00 do 15:30.

Nastava se u srednjoj Skoli Centra odrzava u dvije smjene, prijepodne od 08:00 (odnosno u 7] 0 ukoliko
Je nulti sat) do 14:40 i poslijepodne od 13:10 (odnosno u 12:20 ukoliko je nulti sat) do 19:05 sati.

Radnik je duzan zapodeti s radom y odredeno vrijeme i ne smije ga zavrsiti prije isteka radnog vremena.
Za trajanje radnog vremena radnik moze napustiti radni prostor samo uz dopustenje ravnatelja.

Clanak 2.

Radno vrijeme ravnatelja, tajnika, ratunovode i administrativnog djelatnika, ravnomjerno se dijeli na

sve djelatnosti Centra, dok se radno vrijeme knjiznicara ravnomjerno dijeli na osnovnu i srednju Skolu.

Posao stru¢nog suradnika pedagoga rasporeduje se na Sestosatni dnevni rad (pola radnog vremena:
utorkom i petkom 6 sati, srijedom 3 sata) u osnovnoj skoli Centra i djecjem vrtiéu Bébita od Cega 12,5
sati obavlja poslove neposrednoga pedagoskog rada, a ostale poslove obavlja u sklopu satnice do 20 —
satnog tjednog radnog vremena.



Clanak 3.
Radno vrijeme ravnatelja je od 7:30 do 15:30 sati.
Rad sa strankama je u vremenu od 7:30 do 10:30 sati.
Rad sa strankama je u vremenu od [ 1:00 do 15:30 sati.

Dnevni odmor (stanku) koristi od 10:30 do | 1:00 sati.

Clanak 4.

Dnevni odmor (stanku) u Jutarnjoj smjeni koristi u vremenu od 10:30 do 11:00 sati te u popodnevnoj
smjeni u vremenu od 12:30 do 13:00 sati.

Clanak 6.

Radno vrijeme stru¢nog suradnika pedagoga za osnovnu $kolu Centra i djecji vrti¢ Bobita (rad sa
strankama, ugiteljima, administrativni poslovi) utorkom i petkom je u vremenu od 8:00 do 14:00 sati te
srijedom od 8:00 do 11:00 sati.

Neposredni odgojno-obrazovni rad (rad sa strankama, u&enici i roditelji) je utorkom i petkom u vremenu
0d 8:00 do 10:30 sati i od 11:00 do 14:00 te srijedom od 8:00 do 9:30 sati i od 10:00 do 11:00 sati.

Dnevni odmor (stanku) utorkom j petkom koristi u vremenu od 10:30 do 11:00 sati te srijedom u
vremenu od 09:30 do 10:00 sati.

Clanak 7.

Radno vrijeme struénog suradnika pedagoga za srednju $kolu i ucenicki dom Centra (rad sa
strankama, nastavnicima, administrativni poslovi) ponedjeljkom i &etvrtkom Jje u vremenu od 8:00 do
14:00 sati te srijedom od 11:00 do 14:00 sati.

Neposredni odgojno-obrazovni rad (rad sa strankama, uéenici i roditelji) je ponedjeljkom i &etvrtkom u
vremenu od 8:00 do 10:30 sati i od 11:00 do 14:00 te srijedom od 11:00 do 12:30 sati i od 13:00 do
14:00 sati.

Dnevni odmor (stanku) ponedjeljkom i etvrtkom koristi u vremenu od 10:30 do 11:00 sati te srijedom
uvremenu od 12:30 do 13:00 sati.



Clanak 8.

eev o

Radno vrijeme stru¢nog suradnika knjizni¢ara od ponedieljka do Cetvrtka je u vremenu od 8:00 do
14:00 sati te petkom od 8:00 do 13:00 sati.

Radno vrijeme s korisnicima je od ponedjeljka do ¢etvrtka u vremenu od 8:00 do 10:30 sati i od 11:00
do 14:00 sati te od petka od 8:00 do 10:30 sati i od 11:00 do 13:00 sati.

Dnevni odmor (stanku) koristi od 10:30 do 11:00 sati.

Clanak 9.
Radno vrijeme tajnice je od 7:00 do 15:00 sati.
Rad sa strankama je u vremenu od 8:00 do 10:30 sati i od 11:00 do 12:00 sati.

Dnevni odmor (stanku) koristi od 10:30 do 11:00 sati.

Clanak 10.
Radno vrijeme voditeljice racunovodstva je od 7:00 do 15:00 sati.
Rad sa strankama je u vremenu od 7:30 do 10:30 /i od 11:00 do 15:00 sati.

Dnevni odmor (stanku) koristi u vremenu od 10:30 do 11:00 sati.

Clanak 11.
Administrativni referent radi u vremenu od 7:00 do 15:00 sati.
Rad sa strankama je u vremenu od 7:00 do 10:45i0d 11:15 do 15:00 sati.

Dnevni odmor (stanku) koristi u vremenu od 10:45 do 11:15 sati.

Clanak 12.
Ucenic¢ki dom ima zaposlena tri odgajatelja, dva no¢na pazitelja i jednog voditelja doma.
Odgajatelji rade u tri smjene.
Prva smjena je u vremenu od 6:00 do | 1:00 sati ili 12:00 sati,
Druga smjena je od 11:00 ili 12:00 sati do 16:00 ili 17:00 sati.
Tre¢a smjena je od 16:00 ili 17:00 do 22:00 sati.
Svaki odgajatelj i voditelj doma ima jednu radnu subotu u tekuéem mjesecu od 10:00 do 18:00 sati.
Smjenu od 22:00 do 06:00 sati te rad vikendom obavlja noéni pazitel;.

Voditeljica u¢eni¢kog doma radi ponedjeljkom i ¢etvrtkom u radnom vremenu od 8:00 do 14:00 sati,
utorkom u radnom vremenu od 17:00 do 22:00 sati, srijedom u radnom vremenu od 12:00 do 17:00 sati,
petkom u radnom vremenu od 6:00 do 12:00 sati.

Dnevni odmor (stanku) koriste naizmjenicno u trajanju od 30 minuta. sukladno Zakonu o radu.




Zbog organizacije rada u skupinama, vrijeme koristenja dnevnog odmora (stanke) nije fiksno odredeno,
ve¢ Ce se koristiti unutar radnog vremena, sukladno Zakonu o radu.

Tjedne obveze i satnica odgajatelja i voditelja odredena je i Godisnjim planom i programom uceni¢kog
doma pri Prosvjetno-kulturnom centru Madara u RH,

Clanak 13.
Djecji vrti¢ Bébita ima zaposlena Cetiri odgojitelja od kojih je jedan voditelj.
Odgojitelji rade u dvije smijene.

Prva smjena je od 6:00 do 12:00 sati te druga smjena je od 10:00 do 16:00 sati. Odgojitelji rade u paru:
prvaidruga smjena te druga i prva smjena po tjedan dana.

Dnevni odmor (stanku) koriste naizmjeni¢no u trajanju od 30 minuta, sukladno Zakonu o radu.

Zbog organizacije rada u skupinama, vrijeme koriStenja dnevnog odmora (stanke) nije fiksno
odredeno. ve¢ ée se koristiti unutar radnog vremena, sukladno Zakonu o radu.

Tjedne obveze i satnica odgojitelja odredena je i Godisnjim planom i programom djedjeg vrti¢a Bdbita
pri Prosvjetno-kulturnom centru Madara u RH.

Clanak 14.

Spremacice rade u smjenskom radu (prva smjena od 6:00 do 14:00 sati, druga smjena od 14:00 do
22:00 sata)-tjedna izmjena smjena tijekom jednog mjeseca prema rasporedu (za vrijeme trajanja
ucenickog odmora po posebnom rasporedu-u jednoj smjeni).

Dnevni odmor (stanku) koriste naizmjenicno u trajanju od 30 minuta, u vremenu od 10:00 do 10:30 i u
prijepodnevnoj smjeni te od 17:30 do 18:00 sati u poslijepodnevnoj smjeni.

Clanak 15.
Domar radi u vremenu od 6:00 do 14:00 sati.

Domar je ispomoé vozagu pri prijevozu ugenika osnovne kole: prijepodne od 7:00 do 8:00 sati te
poslijepodne od 14:45 do 15:30 sati.

Kako radno vrijeme pocinje u 6:00 sati, radno vrijeme se ureduje dvokratno sa stankom od 10:00 do
I'1:30 sati (6:00 do 10:00 sati radno vrijeme, stanka od 10:00 do 11:30 sati, te od 11:30 do 15:30
radno vrijeme).

Clanak 16.
Vozac Skolskog autobusa radi od 6:00 do 14:00 sati.

Voza¢ skolskog autobusa prevozi u¢enike od 6:35 do 8:00 te popodne od 14:45 do 15:30 sati. Kako mu
radno vrijeme pocinje u 6:00 sati, to mu se radno vrijeme ureduje kao dvokratno sa stankom od 10:00
do 11:30 sati (6:00 do 10:00 sati radno vrijeme, stanka od 10:00 do 11:30 sati, te od 11:30 do 15:30
radno vrijeme).

Radno vrijeme vozaca Skolskog autobusa odredeno je i Godisnjim planom i programom rada osnovne
Skole pri Prosvjetno-kulturnom centru Madara u RH.



Clanak 14,

Operativni djelatnici za sigurnost i civilnu za3titu rade u smjenskom radu-tjedna izmjena smjena

tijekom jednog mjeseca prema rasporedu (za vrijeme trajanja ucenickog odmora po posebnom
rasporedu).

Prva smjena je od 7:00 sati do 15:00 sati te druga smjena je od 14:00 do 22:00 sata.

Dnevni odmor (stanku) u prijepodnevnoj smjeni koriste od 10:00 do 10:30 sati i u poslijepodnevnoj
smjeni od 16:30 do 17:00 sati.

Clanak 15.
Ova Odluka stupa na snagu danom donosenja, a primjenjuje se do opoziva.
Odluka se objavljuje na oglasnoj plo¢i i mreznoj stranici Skole.
Ravnatelj

Jano$ Andogi, prof.

Temeljem ¢lanka 150., stavka 3., to¢ke 7. Zakona o radu (»Narodne novine*, broj 93/14., 127/17.,
98/19., 151/22., 46/23. i 64/23) prije donosenja ove odluke provedeno Je savjetovanje sa sindikalnim
povjerenicima u sluzbi radnickog vijeéa Prosvjetno-kulturnog centra Madara u RH.
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burdica Kontra — Capo, dipl. oec.

sindikalni povjerenik

Nezavisni sindikat zaposlenih u srednjim $kolama Hrvatske
(NSZSSH)

. g

Mirela Berlangi¢, prof.
sindikalni povjerenik Sindikata hrvatskih ucitelja
(SHU)
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<7 Andodi J4nog, prof,
ravnatelj PKCM-a




