
PROSVJETNO-KULTURNI CENTAR MAĐARA U RH
Drinska 12 A, 31 000 Osijek

KLASA: 011-01/25-03/12

URBROJ: 2158-64-05-25-01

U Osijeku, 4. prosinca 2025. g.
Na temelju članka 60. Zakona o radu (,,Narodne novine“, broj 93/14., 127/17., 98/1 9., 151/22., 46/23. i64/23.), članka 31. Temeljnog kolektivnog ugovora za zaposlenike u javnim službama (.,Narodnenovine“, broj 29/2024.), članka 21. Kolektivnog ugovora za zaposlenike u osnovnoškolskim ustanovama(»Narodne novine“ broj 51/2018.), članka 30. Kolektivnog ugovora za zaposlenike u srednjoškolskimustanovama (.,Narodne novine“ broj 51/2018.), članka 34. Pravilnika o radu Prosvjetno-kulturnog centraMađara u RH i članka 34. st, 2. Statuta Prosvjetno-kulturnog centra Mađara u RH, Osijek, ravnateljProsvjetno-kulturnog centra Mađara u RH (u daljnjem tekstu: Centar), Janoš Andoči, prof. donosi

ODLUKU
O RASPOREDU RADNOG VREMENA

Članak 1.

Ovom Odlukom utvrđuje se tjedni i dnevni raspored radnog vremena u Prosvjetno-kulturnom centruMađara u RH.

Tjedno radno vrijeme raspoređuje se u pet (5) radnih dana, od ponedjeljka do petka.
Centar radi od 6:00 do 22:00 sata za vrijeme nastavnog tjedna, a po posebnom rasporedu za vrijemeučeničkog odmora.

U slučaju potrebe drugačijeg organiziranja nastave, održavanja roditeljskih sastanaka, sjednica i sl.,ravnatelj može utvrditi drugačije radno Vrijeme Centra,
Nastava se u osnovnoj školi Centra održava u jednoj smjeni, prijepodne od 8:00 do 15:30.
Nastava se u srednjoj školi Centra održava u dvije smjene, prijepodne od 08:00 (odnosno u 7:10 ukolikoje nulti sat) do 14:40 i poslijepodne od 13:10 (odnosno u 12:20 ukoliko je nulti sat) do 19:05 sati.Radnik je dužan započeti s radom u određeno vrijeme i ne smije ga završiti prije isteka radnog vremena.Za trajanje radnog vremena radnik može napustiti radni prostor samo uz dopuštenje ravnatelja.

Članak 2.
Radno vrijeme ravnatelja, tajnika, računovođe i administrativnog djelatnika, ravnomjerno se dijeli nasve djelatnosti Centra, dok se radno vrijeme knjižničara ravnomjerno dijeli na osnovnui srednju školu.



Članak3.
Radno vrijeme ravnatelja je od 7:30 do 15:30 sati.
Rad sa strankama je u vremenuod 7:30 do 10:30 sati.
Rad sa strankama je u vremenuod 11:00 do 15:30 sati.
Dnevni odmor (stanku) koristi od 10:30 do 1 1:00 sati.

Članak 4.

Članak 5.

Radno vrijeme stručnog suradnika psihologa (rad sa strankama, nastavnicima, administrativniposlovi) ponedjeljkom, srijedom, četvrtkom i petkom je u vremenu od 8:00 do 14:00 sati te utorkom uvremenu od 8:00 do 16:00 sati.

Dnevni odmor (stanku) u Jutarnjoj smjeni koristi u yremenu od 10:30 do 11:00 sati te u popodnevnojsmjeni u vremenuod 12:30 do 13:00 sati.

Članak 6.
Radno vrijeme stručnog suradnika pedagoga za osnovnu školu Centra i dječji vrtić B6bita (rad sastrankama,učiteljima, administrativni poslovi) utorkom i petkom je u vremenu od 8:00 do 14:00 sati tesrijedom od 8:00 do 11:00 sati.
Neposredni odgojno-obrazovni rad (rad sa strankama, učenicii roditelji) je utorkom i petkom u vremenuod 8:00 do 10:30 sati i od 11:00 do 14:00 te srijedom od 8:00 do 9:30 sati i od 10:00 do 11:00 sati.Dnevni odmor (stanku) utorkom i petkom koristi u vremenu od 10:30 do 11:00 sati te srijedom uvremenu od 09:30 do 10:00 sati.

Članak 7.

Radno vrijeme stručnog suradnika pedagoga za srednju školu i učenički dom Centra (rad sastrankama, nastavnicima, administrativni poslovi) ponedjeljkomi četvrtkom je u vremenu od 8:00 do14:00 sati te srijedom od 11:00 do 14:00 sati.

Neposredni odgojno-obrazovni rad (rad sa strankama, učenici i roditelji) je ponedjeljkom i četvrtkom uYremenu od 8:00 do 10:30 sati i od 11:00 do 14:00 te srijedom od 11:00 do 12:30 sati i od 13:00 do

Dnevni odmor (stanku) ponedjeljkom i četvrtkom koristi u vremenu od 10:30 do 11:00 sati te srijedomu vremenu od 12:30 do 13:00 sati.



Članak 8.

s.vo.Radno vrijeme stručnog suradnika knjižničara od ponedjeljka do četvrtka je u vremenu od 8:00 do14:00 sati te petkom od 8:00 do 13:00 sati.

Radno vrijemes korisnicima je od ponedjeljka do četvrtka u vremenu od 8:00 do 10:30 sati i od 11:00do 14:00 sati te od petka od 8:00 do 10:30 sati i od 11:00 do 13:00 sati.
Dnevni odmor (stanku) koristi od 10:30 do 11:00 sati.

Članak 9.

Radno vrijeme tajnice je od 7:00 do 15:00 sati.
Radsa strankama je u vremenu od 8:00 do 10:30 sati i od 11:00 do 12:00 sati.
Dnevni odmor (stanku) koristi od 10:30 do 11:00 sati.

Članak 10.

Radno vrijeme voditeljice računovodstva je od 7:00 do 15:00 sati.
Rad sa strankama je u vremenuod 7:30 do 10:30 i od 11:00 do 15:00 sati.
Dnevni odmor (stanku) koristi u vremenu od 10:30 do 11:00 sati.

Članak 11.

Administrativni referent radi u vremenu od 7:00 do 15:00 sati.
Rad sa strankama je u vremenu od 7:00 do 10:45 i od 11:15 do 15:00 sati.
Dnevni odmor (stanku) koristi u vremenu od 10:45 do 11:15 sati.

Članak12.
Učenički dom ima zaposlena tri odgajatelja, dva noćna pazitelja i jednog voditelja doma.
Odgajatelji rade utri smjene.

Prva smjena je u vremenu od 6:00 do 1 1:00 sati ili 12:00 sati.
Druga smjena je od 11:00 ili 12:00 sati do 16:00 ili 17:00 sati.
Treća smjena je od 16:00 ili 17:00 do 22:00 sati.

Svaki odgajatelj i voditelj doma ima jednu radnu subotu u tekućem mjesecu od 10:00 do 18:00 sati.
Smjenu od 22:00 do 06:00sati te rad vikendom obavlja noćni pazitelj.
Voditeljica učeničkog doma radi ponedjeljkom i četvrtkom u radnom vremenu od 8:00 do 14:00 sati,utorkom u radnom vremenu od 17:00 do 22:00sati, srijedom u radnom vremenu od 12:00 do 17:00 sati,petkom u radnom vremenuod 6:00 do 12:00 sati.
Dnevni odmor(stanku) koriste naizmjenično utrajanju od 30 minuta, sukladno Zakonu o radu.



Zbog organizacije rada u skupinama, vrijeme korištenja dnevnog odmora (stanke) nije fiksno određeno,Već će se koristiti unutar radnog vremena, sukladno Zakonu o radu.
Tjedne obvezei satnica odgajatelja i voditelja određena je i Godišnjim planom i programom učeničkogdomapri Prosvjetno-kulturnom centru Mađara u RH,

Članak13.
Dječji vrtić Bć6bita ima zaposlena četiri odgojitelja od kojih je jedan voditelj.
Odgojitelji rade u dvije smijene.

Prva smjena je od 6:00 do 12:00 satite druga smjena je od 10:00 do 16:00 sati. Odgojitelji rade u paru:prva i druga smjena te drugai prva smjena po tjedan dana.
Dnevni odmor(stanku) koriste naizmjenično utrajanju od 30 minuta, sukladno Zakonuo radu.
Zbog organizacije rada u skupinama, vrijeme korištenja dnevnog odmora (stanke) nije fiksnoodređeno, već ćese koristiti unutar radnog vremena, sukladno Zakonuo radu.
Tjedne obvezei satnica odgojitelja određena jei Godišnjim planom i programom dječjeg vrtića B6bitapri Prosvjetno-kulturnom centru Mađara u RH.

Članak 14.

Spremačice rade u smjenskom radu(prva smjena od 6:00 do 14:00 sati, druga smjena od 14:00 do22:00 sata)-tjedna izmjena smjena tijekom jednog mjeseca prema rasporedu (za vrijeme trajanjaučeničkog odmora po posebnom rasporedu-u jednoj smjeni),
Dnevni odmor (stanku) koriste naizmjenično utrajanju od 30 minuta, u vremenu od 10:00 do 10:30 i uprijepodnevnoj smjeni te od 17:30 do 18:00 sati u poslijepodnevnoj smjeni.

Članak 15.

Domar radi u vremenu od 6:00 do 14:00 sati.

Domarje ispomoć vozaču Pri prijevozu učenika osnovne škole: prijepodne od 7:00 do 8:00 sati teposlijepodne od 14:45 do 15:30 sati.

Kako radno vrijeme počinje u6:00 sati, radno vrijeme se uređuje dvokratno sa stankom od 10:00 do11:30 sati (6:00 do 10:00 sati radno vrijeme, stanka od 10:00 do 11:30 sati, te od 11:30 do 15:30radno vrijeme).

Članak 16.

Vozač školskog autobusa radi od 6:00 do 14:00 sati.
Vozač školskog autobusa prevozi učenike od 6:35 do 8:00 te popodne od 14:45 do 15:30 sati. Kako muradno vrijeme počinje u 6:00 sati, to muse radno vrijeme uređuje kao dvokratno sa stankom od 10:00do 11:30 sati (6:00 do 10:00 sati radno vrijeme, stanka od 10:00 do 11:30 sati, te od 11:30 do 15:30radno vrijeme).

Radno vrijeme vozača školskog autobusa određeno je i Godišnjim planom i programom rada osnovneškole pri Prosvjetno-kulturnom centru Mađara u RH.



Članak 14.

Operativni djelatnici za sigurnost i civilnu zaštitu rade u smjenskom radu-tjedna izmjena smjenatijekom jednog mjeseca prema rasporedu (za vrijeme trajanja učeničkog odmora po posebnomrasporedu).

Prva smjena je od 7:00 sati do 15:00sati te druga smjena je od 14:00 do 22:00 sata.
Dnevni odmor (stanku) u prijepodnevnoj smjeni koriste od 10:00 do 10:30 sati i u poslijepodnevnojsmjeni od 16:30 do 17:00 sati.

Članak 15.

Ova Odlukastupa na snagu danom donošenja, a primjenjuje se do opoziva.
Odluka se objavljuje na oglasnoj ploči i mrežnoj stranici Škole.

Ravnatelj

Janoš Andoči, prof.

Temeljem članka 150., stavka 3., točke 7. Zakona o radu (Narodne novine“, broj 93/14., 127/17.,98/19., 151/22., 46/23. i 64/23) prije donošenja ove odluke provedeno je savjetovanje sa sindikalnimpovjerenicima uslužbi radničkog vijeća Prosvjetno-kulturnog centra Mađara u RH.

RAKA I

Đurđica Kontra — Čapo, dipl. oec.
sindikalni povjerenik

Nezavisni sindikat zaposlenih u srednjim školama Hrvatske
(NSZSŠH)

/

Mirela Berlančić,prof.
sindikalni povjerenik Sindikata hrvatskih učitelja

(SHU)
s

“7 Andoči Janoš, prof
ravnatelj PKCM-a


