Na temelju Clanka 118. stavka 2. podstavka 3. Zakona o odgoju i obrazovanju
u osnovnoj i srednjoj 8koli (Narodne novine, broj 87/08, 86/09, 92/10, 105/10,
90/11, 5/12, 16/12, 86/12, 126/12, 94/13, 152/14, 07/17, 68/18, 98/19, 64/20,
151/22, 155/23, 156/23.), Elanka 54., stavka 2. Zakona o ustanovama
(Narodne novine br. 76/93, 29/97, 47/99, 35/08, 127/19 i 151/22.), ¢lanka 47.
stavka 1. podstavka 2. Statuta Prosvjetno-kulturnog centra Madara u
Republici Hrvatskoj, Upravno vije¢e Prosvjetno-kulturnog centra Madara u
Republici Hrvatskoj (u daljem tekstu: Centra), na prijedlog ravnatelja, na 5.
sjednici odrzanoj /b 4.8%%. donijelo je:

POSLOVNIK
O RADU KOLEGIJALNIH TIJELA

I. OPCE ODREDBE
Clanak 1.

Poslovnikom o radu kolegijalnih tijela (nastavnic¢ko-uditeljsko vijece, razredno
vijece, odgojiteljsko vijece vrti¢a i odgajateljsko vijece ucenickog doma, vijece
roditelja, strucni aktiv i druga kolegijalna tijela u Centru) ureduje se:

o pripremanje sjednica
sazivanje sjednica, dostavljanje poziva i radnih materijala
vodenje sjednica i nacin odlu€ivanja Clanova
polozaj, prava i obveze ¢lanova i drugih osoba
izvje$c¢ivanje radnika i u¢enika Centra te osnivaca o radu tijela
rieSavanje drugih pitanja znacajnih za rad i odlucivanje na sjednicama
kolegijalnih tijela.
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Clanak 2.
Odredbe Poslovnika o radu kolegijalnih tijela (u daljem tekstu: Poslovnik)
primjenjuju se na ¢lanove te na druge osobe koje su nazo¢ne na sjednicama i
sudjeluju u radu kolegijalnog tijela.
O pravilnoj primjeni odredbi ovoga Poslovnika brine se predsjednik
kolegijalnog tijela ili drugi ¢lan koji predsjedava sjednici.

Clanak 3.
|zrazi koji se u ovom Poslovniku koriste za osobe u muskom rodu neutralni su
i odnose se na muske i Zenske osobe.

Il. SUEDNICE KOLEGIJALNOG TIJELA
1. Sazivanje i pripremanje sjednica

Clanak 4.
Kolegijalno tijelo radi na sjednicama.
Uz ¢&lanove tijela na sjednicama mogu biti nazo¢ne i druge osobe koje su
pozvane na sjednicu.




Predstavnici sredstava javnog priop¢avanja mogu biti nazo&ni na sjednicama
tijela ako su pozvani na sjednicu ili na vlastiti zahtjev, a uz odobrenje
predsjednika kolegijalnog tijela.

Ako pojedini ¢lan kolegijalnog tijela smatra da neka od pozvanih osoba ne
treba biti nazo¢na na sjednici, moZe predloZiti da ta osoba napusti sjednicu.

O prijedlogu iz stavka 4. ovog ¢lanka odluéuje kolegijalno tijelo.

Clanak 5.
Jedan primjer pisanog poziva kojim se saziva sjednica stavlja se na oglasnu
plo¢u Centra.

Clanak 6.
Kada se na sjednicama kolegijalnog tijela raspravlja o pitanjima ili podacima
koji predstavljaju poslovnu ili drugu tajnu prema zakonu ili opéem aktu Centra,
sjednice se odrzavaju samo uz nazoc¢nost ¢lanova tijela.

Clanak 7.
Sjednice kolegijalnih tijela odrzavaju se prema potrebi.
Sjednice kolegijalnih tijela u pravilu se odrzavaju u sjedistu Centra.

Clanak 8.
U Zurnim te opravdanim slu€ajevima sjednica kolegijalnog tijela mozZe se
odrzati elektroni¢kim putem (putem maila, online i sl.)

U pozivu za odrZavanje sjednice elektroniCkim putem prema potrebi navodi se
rok do kojeg se Clanovi kolegijalnog tijela mogu odcitovati.
O sjednici koja je odrzana elektronickim putem sastavlja se zapisnik.

Clanak 9.
Predsjednik kolegijalnog tijela priprema i razmatra materijale za sjednice i
obavlja druge poslove za pripremanje sjednice.
U pripremi sjednica predsjedniku pomazu druge osobe koje obavljaju poslove
u svezi s pitanjima za raspravu na sjednici.
Sjednice se moraju pripremiti tako da se rad na sjednici odvija ucinkovito i
ekonomicno, a odluke donose pravodobno i u skladu s propisima i opéim
aktima Centra.
Ako predsjednik tijela ocijeni da pripremljeni materijal za sjednicu nije dovoljno
struéno ili precizno uraden ili dokumentiran, vratit ¢e ga na doradu ili ga nece
uvrstiti za sjednicu.

Clanak 10.
Materijale na sjednici obrazlaze ravnatelj ili osoba koja je materijal pripremila,
odnosno na koju se materijal odnosi.

Clanak 11.
Prijedlog dnevnog reda sjednice sastavlja predsjednik kolegijalnog tijela.
Kod predlaganja dnevnog reda predsjednik je duZan voditi racuna:
o da se u dnevni red uvrste predmeti o kojima je tijelo ovlasteno
raspravljati i odlucivati
o da dnevni red ne bude preopsezan




0 da predmeti o kojima Ce se raspravljati i odlucivati na sjednici, budu
obradeni, potkrijepljeni podacima i obrazloZeni tako da se ¢lanovi mogu
upoznati s predmetom i o njemu raspravijati i odluCivati na isto]
sjednici.

Clanak 12.
Sjednicu saziva predsjednik kolegijalnog tijela.
Prijedlog za sazivanje sjednice moZe dati svaki ¢lan tijela.
Predsjednik je obvezan sazvati sjednicu ako to trazi 1/3 &lanova tijela ili
ravnatel].
Ako predsjednik ne izvr§i obvezu iz stavka 3. ovoga Clanka, a radi se o
zakonitosti rada Centra, sjednicu kolegijalnog tijela ovlasten je sazvati
ravnatel].

Clanak 13.

Poziv na sjednicu dostavlja se:

o clanovima

o ravnatelju

o izvjestiteljima o pojedinim predmetima dnevnoga reda

o drugim osobama koje se u svezi s dnevnim redom pozivaju na

sjednicu.

Poziv za sjednicu kolegijalnog tijela moZe biti pisani, putem mail adrese,
ovisno o tijelu i osobama koje se pozivaju na sjednicu.

Clanak 14.
Pisani poziv za sjednicu obvezno sadrzi:
o ime i prezime osobe koja se poziva na sjednicu
o prijedlog dnevnog reda
o naznaku o izvjestitelima pojedinih predmeta iz predlozenog dnevnog
reda
o mjesto i vrijeme odrZavanja sjednice
o potpis predsjednika.

2. Tijek sjednice
Clanak 15.
Sjednici predsjedava predsjednik tijela, a u slu¢aju njegove sprijeCenosti,
zamijenik predsjednika (u daljem tekstu: predsjedavatelj).
Pravo odluéivanja na sjednici imaju samo Clanovi tijela.
Ostali nazoéni na sjednici imaju pravo sudjelovati u raspravi uz prethodnu
suglasnost predsjedavatelja, ali bez prava odlucivanja.

Clanak 16.
Prije podetka sjednice predsjedavatelj provjerava je li sjednici nazoCna
potrebna vedina ¢lanova tijela.
Predsjedavatelj utvrduje koji su od ¢lanova izostali sa sjednice.
Ako je na sjednici nazotan dostatan broj ¢lanova u skladu sa stavkom 1.
ovoga €Elanka, predsjedavatelj zapocinje sjednicu.
Nakon zapocinjanja sjednice odlu¢uje se o dnevnom redu te o prihvacanju
zapisnika s prethodne sjednice, a eventualne primjedbe unose se u novi
zapisnik.




Stavak 4. ovog c¢lanka ne primjenjuje se na konstituirajucu sjednicu
kolegijalnog tijela.

Clanak 17.
Primjedbe na zapisnik iz ¢lanka 16. stavka 4. ovoga poslovnika ¢lanovi mogu
dati i u pisanom obliku kada je zapisnik dostavljen €lanovima tijela uz poziv na
sjednicu.

Clanak 18.
Dnevni red sjednice utvrduju lanovi tijela na temelju prijedloga dnevnog reda
koji je naznacen u pozivu za sjednicu, odnosno koji predloZi predsjedavatel].
Svaki ¢lan ima pravo prije utvrdivanja dnevnog reda predloZiti da se o
pojedinoj tocki dnevnog reda ne raspravija ako ona nije odgovarajuce
pripremljena ili ako na sjednici nije nazo&an potrebni izvjestitel;.
Predsjedavatelj sjednice proglasava utvrdeni dnevni red.
Utvrdeni dnevni red ne moZe se tijekom sjednice mijenjati.

Clanak 19.
Nakon utvrdenog dnevnog reda prelazi se na raspravu i odlu€ivanje o
predmetima dnevnog reda, redoslijedom koji je utvrden u dnevnom redu.

Clanak 20.
Kada su ¢lanovima dostavljeni materijali za sjednicu na temelju kojih se
donosi odredena odluka ili zakljuéak, izvjestitelj je duzan samo kratko iznijeti
sadrZaj materijala, odnosno predloZene odluke ili zakljuCak.

Clanak 21.
Na sjednici nitko ne mozZe govoriti dok ne dobije rije¢ od predsjedavatelja
sjednice.
Predsjedavatelj daje rije¢ prijavljenima za raspravu prema redoslijedu kojim
su se prijavili.
lzvan reda prijavljivanja predsjedavatelj ¢e dati rije¢ izvjestitelju o odredenoj
to¢ki dnevnog reda ako on to zatraZi ili ako je to potrebno zbog dopunskog
objasnjenja pojedinog predmeta.

Clanak 22.
Osoba koja sudjeluje u raspravi moZe o istom predmetu govoriti vise puta, ali
samo uz dopustenje predsjedavatelja.
Na prijedlog predsjedavatelja ili ¢lana kolegijalno tijelo moZe odluciti da se
uskrati rije¢ sudioniku u raspravi koji je ve¢ govorio o istom predmetu.
Pravo na ponovno sudjelovanje u raspravi sudionik ima tek nakon sto zavrse
s izlaganjem osobe koje su se prvi put prijavile i dobile rijec.

Clanak 23.
Sudionik u raspravi koji dobije rije¢, obvezan je pridrZavati se predmeta
rasprave prema utvrdenom dnevnom redu.
Ako se sudionik u raspravi u svom izlaganju udalji od predmeta o kojem se
raspravlja, predsjedavatelj ga treba upozoriti da se pridrZzava dnevnog reda.
Ako isti ne postupi prema upozorenju, predsjedavatelj je ovlasten uskratiti mu
daljnje sudjelovanje u raspravi o toj to¢ki dnevnog reda.







